Matetska §kola, Ostrava-Poruba, Cs. exilu 670, piispdvkova organizace

Skolni ¥ad

Cj.. SMI11-2023/13 Uginnost od: 1. 9. 2023
Spisovy znak: SMERNICE

Zmény:

1. Provoz materské Skoly je od 6 do 17 hodin.

11 Kapacita matei'ské $koly (déle jen MS) je 120 déti ve tiech béznych tiidach a &tyfech
specialnich. Déti jsou piednostné piijimany K celodenni dochazce. Zakonny zastupce (dale jen rodic),
mize dohodnout v nékteré dny polodenni pobyt. Vyjimetné lze docasné dohodnout polodenni dochazku
ditéte.

1.2.  Déti se specialnimi vzd€lavacimi potiebami, jejichz pobyt je omezen na 6 hodin denng,
dochazeji do MS v dobé od 7,00 do 13,00. Lze dohodnout individualni péci ¢ aktivitu v jiném &ase (ve
spolupraci s neziskovou organizaci Misto pro déti).

1.3.  Budova MS je uzaméena. Prostory $kolky jsou monitorovany kamerovym systémem

s nahravanim. Pfi pfichodu zazvonite, ohlaste se jménem ditéte, poté budete vpusténi do prostor
Skoly. Po vstupu do obouvarny je nutné dvefe zaviit. Je zakazano poustét dalsi osoby s ohledem na
bezpecnost déti i ochranu majetku.

2. Schéazeni a rozchdzeni déti

2.1. 'V dobé schazeni déti (6:00-7:00) a rozchazeni (16:00-17:00) jsou déti v jedné tiidé, jeji
oznaceni barevnou kytickou je umisténo u vstupnich dveti na informacni nasténce vlevo.

2.2.  Rano pfivadéji rodice déti do 8:30, zcela vyjimecné pozdé&ji po dohodé s pedagogem.

2.3.  Polodenni déti si vyzvedavaji rodi¢e po ob&édé v dobé¢ od 12,15-12,45 hodin.

2.4.  Na informacni nasténce u vstupnich dvefi vlevo je zvetejnéno sdéleni 0 zménach v provozu
Skoly ¢i jednotlivych tfid, o schdzeni a rozchazeni déti ze tiid oznacenych barevnou kytkou, rozchazeni
ze zadni zahrady.

3. Predavani a propousténi déti, ochrana zdravi.

3.1.  Dité musi byt do MS ptivedeno a pfedano uditelce jednim z rodici, piipadné povéienou osobou.
Rodice jsou zodpovédni za to, ze predavaji dité zdravé. Pii predavani informuji ucitelku o
zdravotnim stavu ditéte, pfipadné upozorni na potize. Maji na zteteli, ze dité S piiznaky onemocnéni
nepatii do Skoly. Platné pravni ptedpisy ukladaji Skole upravit podminky provozu s ohledem na
pfedchazeni Sifeni infekEnich onemocnéni, coz spociva v neumoznéni pfitomnosti nemocnych déti (déti
jevicich znamky akutniho onemocnéni) pii vzdélavani.

3.2.  Lékaiské potvrzeni o zdravotnim stavu ditéte piedkladaji rodi¢e pii nastupu ditdte do MS a dale
pak po onemocnéni infekéni chorobou. Pokud rodige opakované piivedou dité do MS nemocné, bude
po nich rovnéz pozadovano sdéleni 1ékare, ze dit€ je zdravé a mize nastoupit do kolektivu.

Ucitelka ma pravo poZadovat od rodicu ditéte lékaiské potvrzeni o ukonceni nemoci a souhlas
lékare s jeho navratem do kolektivu.

3.3.  Rodi¢ si vyzvedne dité z MS v piipadé nahlého onemocnéni ihned po upozornéni uéitelkou

a navstivi s nim lékare.

3.4.  Pokud maji rodice zajem, aby dit¢ vyzvedavala jina osoba, pfipadné sourozenec, vyplni

a podepisi povéteni. Teprve potom bude dité vydano. Zadné osobni, telefonické & pisemné vzkazy
neopraviuji ucitelku k vydani ditéte.

3.5, Rodice jsou povinni dit€¢ vyzvednout v¢as a opustit Skolu véas. V piipad¢ opozdéni bude sepsan
srodi¢i zapis. Opakované ptipady opozdéni jsou povazovany za naruSovani provozu Skoly. Rodice
berou ohledy na individualni potieby ditéte, jeho vék a nenechavaji dité v MS neptiméiené dlouho.

3.6.  Pokud si rodi¢ nevyzvedne dit¢ do 17:20 hodin a pokud se pedagogovi nepodaii kontaktovat
zadnou povétenou osobu, kontaktuje organ socialné-pravni ochrany ditéte (OSPOD). Pro ziskéni
kontaktu na osobu, kterd ma ze strany OSPOD pohotovostni sluzbu, mize pedagogicky pracovnik
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kontaktovat piisluiny obecni itad nebo Policii CR, piipadné méstskou policii. Ve spolupréci s policii
zajisti pfedani ditéte pracovnikovi OSPOD

4. Omlouvini nep¥itomnosti ditéte, které plni povinné PSV, zikonnym zastupcem

4.1. Rodi¢e maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedskolni vzdélavani, dochazelo fadne
do skoly, tzn. minimaln¢ 4 hodiny denn¢ — v dobé od 8 do 12 hodin, pfipadné 7:30-11:30.

4.2. Zékonny zastupce je povinen dolozit divody neptitomnosti ditéte pisemné predem, nejpozdeji
do 3 dnii od pocatku nepiitomnosti (idealné emailem na skolkaexilu@seznam.cz, v ptipadé potvrzeni
lékafem ve tfid€). Toto potvrzeni se stdva soucasti dokumentace ditéte.

4.3. V ptipadé¢ realizace individualniho vzdélavani stanovi feditel dle § 34b odst. 3 Skolského zakona
terminy, kdy se musi rodi¢ dostavit s ditétem do mateiské skoly k ovéfeni irovn¢ dosahovani
o¢ekavanych vystupt z jednotlivych vzdélavacich oblasti. (Prvni tyden v prosinci, pak prvni tyden

V kvétnu. Néhradni termin pro ovéfeni — prvni tyden v lednu, pak prvni tyden v ¢ervnu. Zakonny
zastupce telefonicky pfedem uptesni, kdy se s ditétem dostavi.)

4.4. Zanedbava-li zakonny zastupce péci o povinné predskolni vzdélavani, dopusti se tim prestupku
podle 182 a §kolského zakona (dale jen SZ)

5. Stravovéani déti a odhlaSovani stravy

5.1.  Dité se miize v MS stravovat polodenng, ¢i celodenné. Vyjimky povoluje feditelka MS

5.2, Doby podavani jidel: ranni svac¢ina 8,30 — 9,15. Obed 11,45 -12,15. Odpoledni svacina

14,15 — 14,45. Dité, které odchazi domt po obéd¢ a ma uhrazenu celodenni stravu, si vyzvedne
odpoledni svacinu ve 12,00 ve tfid€. Rodice, ktefi maji zajem si dit¢ vyzvedavat pravidelné nékteré dny
po ob&dé, mohou piedem na tyto dny odhlasit odpoledni svadiny. Zménu je tieba nahlasit pisemné
predem emailem - skolkaexilu@seznam.cz. V obdobi adaptace je dochazka dojednana pisemné pro
kazd¢ dit€ individualng. V tyto dny ma dit€ nahlaSeno stravu jen na dobu pobytu.

5.3. Omlouvat stravu je nutno 24 hodin piedem, denn¢ do 13,00, v pondéli do 8,00 hod

Moznosti omlouvani zakonnym zastupcem: pfes OBJEDNAVKOVY SYSTEM SKOLNI JIDELNY
objednavani a odhlasovani stravy. Zarovein moznost zjiSténi stavu konta na actu uplata za skolni
stravovani a vzdélavani.

5.4. V piipadé¢ neomluvené stravy nebude stravné odhlaseno. V piipadé neptitomnosti ditéte a
neomluveni stravy, je nutno uhradit vécnou a mzdovou rezii. SZ umoziiuje poskytovat dotovanou stravu
jen détem v dob¢ jejich pobytu ve Skole.

5.5. V ptfipadé ndhlého onemocnéni ditéte je mozno vydat stravu v prvy den nemoci. Vydej bo¢nim
vchodem do kuchyné od 10,30-11,00 do pifedem piinesenych nadob, jidlo spotfebovat do 15 hodin.

5.6. Stravné se plati zalohové pFredem bezhotovostné na ucet jidelny, piipadné hotové. Blizsi informace
poda uéetni jidelny-777 961 494. Penézni styk v MS zajistuje Gi¢etni nebo tdetni jidelny.

5.7. Na zakladé pisemného doporudeni détského lékafe, mize rodi¢ pozadat vedeni MS o tpravu
stravovani s ohledem na dietu ditéte. Vafime pro déti s bezlepkovou dietou (BL), tuto dietu
upravujeme zaroven i jako dietu bez laktézy (BM) (bez mléka, mlécnych pokrmi a pokrmi, ve kterych
je obsazeno mléko). Pro déti, které maji doporucen jiny typ diety, nevafime.

5.8. Ttidni telefony — kazda tfida ma k dispozici tfidni telefon, ktery slouzi pro vzajemnou
informovanost rodict a pedagogii, nikoliv pro omlouvani stravy.

6. Uplata za piedskolni vzdélivani v mateiské §kole

6.1. Rodi¢e ditéte prijatého k predskolnimu vzd&lavani do MS, uhradi uplatu za vzdélavani. Zakladni
castka uplaty je stanovena vzdy na obdobi jednoho Skolniho roku.

6.2. Vzdélavani v MS se ditéti poskytuje beziplatné od poc¢atku skolniho roku, ktery nasleduje po dni,
kdy dité dosahne patého roku veku.

6.3. Splatnost uplaty je vzdy nejpozdéji 15. den piislusného mésice.

6.4. Osvobozen od uplaty je zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se davku pomoci v hmotné
nouzi, zdkonny zastupce nezaopatieného ditéte, pokud tomuto ditéti ndlezi zvyseni piispévku na péci,
rodic¢, kterému nalezi zvyseni ptispévku na péci z divodu péce o nezaopatiené dité, nebo fyzicka osoba,
ktera o dité osobné pecuje a z divodu péce o toto dité pobira davky péstounské péce' pokud tuto
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skutecnost prokaze fediteli matetské skoly. O osvobozeni rozhoduje feditel skoly na zakladé pisemné
zadosti zakonného zastupce. Dokud vSak nebude rozhodnuto o osvobozeni, musi byt Uplata uhrazena.
6.5. Ditéti, jehoZ zakonny zastupce opakované neuhradi Gplatu za vzdélavani ve stanoveném terminu a
nedohodne s feditelem, piipadné povéfenou pracovnici jiny termin Ghrady, bude dle §35 SZ ukonéeno
ptedskolni vzdélavani.

7. Obleceni a obuti déti

7.1. Rodiée vodi déti do MS ¢&isté, vhodné a pfiméfené pocasi obletené a obuté.

7.2. Venkovni obuv je odkladana hned u vstupu v obouvarn¢, tam se dité prezuje do papuci. Je mozno
détem v obouvarné v botniku ozna¢eném znackou ponechat ndhradni obuv pro pobyt venku.

Rodice si také v tomto prostoru vyzouvaji venkovni obuv.

7.3.  Kazda tiida ma k dispozici Satny pro pievlékani déti. V Satnovém bloku rodi¢e ptipravi pro dité
nahradni obleceni pro piipad nehody a obleCeni pro pobyt venku.

7.4.  Vsechny véci musi byt zfeteln¢ podepsany a musi byt ulozeny v Satnovém bloku, v botniku. Za
nepodepsané véci, ¢i za véci, které nejsou uloZzeny na misté¢ k tomu urc¢eném, skola neruci.

7.5.  Cenné véci déti do matetské skoly nenosi.

8. Prijimani déti do matei'ské Skoly:

8.1. Pfedskolni vzdélavani (dale PSV) je povinné pro déti, které dosahly od po¢atku §kolniho roku,
ktery nasleduje po dni, kdy dité dosahlo patého roku véku (§34 odstl) a jesté nezahajily povinnou
Skolni dochéazku

8.2. Do MS jsou piijimany déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let, nejdiive viak déti od 2 let.

8.3. Termin a misto zapisu stanovi feditel mateiské Skoly po dohodé¢ se zfizovatelem /0d 2. kvétna do
16.kvétna/ a zvefejni je zptisobem obvyklym — prostrednictvim webovych stranek, nastének.

8.4. Zadost o piijeti mohou rodi¢e podat b&hem celého $kolniho roku, toto podani viak nenahrazuje
nutnost dostavit se do matetské Skoly k zapisu a podat si zadost.

8.5. O piijeti ditéte k PSV rozhodne feditelka MS. Pfi pfijeti je stanoven ditéti pobyt na cely $kolni rok.
Pokud béhem $kolniho roku nastane zména, rodi¢ ji musi s feditelkou projednat.

8.6. O prijeti ditéte se specialnimi vzd&lavacimi potfebami rozhodne feditelka MS na zakladé pisemného
vyjadieni Skolského poradenského zatizeni, popiipad¢ také registrujiciho praktického lékare pro déti

a dorost.

8.7. U ditéte, které se netidastni povinného PSV, o stanoveni zkusebniho pobytu ditéte na dobu ti
mésict rozhoduje feditelka MS.

8.8. Kritéria ptijimani déti do matetské skoly jsou zvetfejnéna na obvyklém miste.

8.9. Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost PSV individualnim vzdélavanim ditéte, je
povinen oznamit tuto skuteénost fediteli spadové MS. Oznameni je povinen uinit nejpozdéji 3 mésice
pfed pocatkem Skolniho roku, kterym zacina povinnost predskolniho vzdélavani ditéte.

9. Ukonceni pi‘edSkolniho vzdélavani u ditéte

9.1. Reditelka $koly mtize po pfedchozim upozornéni pisemné ozndameném zakonnému zastupci ditéte
rozhodnout o ukonéeni predskolniho vzdélavani, dle §35 SZ. u ditéte, které se netcastni povinného
predskolniho vzdélavani. Pokud se dité bez omluvy zdkonného zastupce nepfetrzité neucastni PSV po
dobu delsi nez 2 tydny. Pokud zakonny zastupce ditéte zdvaznym zptisobem narusuje provoz MS (za
coz lze povazovat i skutecnost, ze zdkonny zastupce opakované porusuje svou povinnost sledovat zdravi
ditéte a privadi dit¢ do skoly nemocné). Pokud ukonéeni doporuci v priibéhu zkusebniho pobytu 1ékar
nebo $kolské poradenské zatizeni. Pokud rodi¢ opakované neuhradi tiplatu za vzdélavani v MS nebo
uplatu za skolni stravovani ve stanoveném terminu a nedohodne s vedenim jiny termin thrady

9.2. V piipads, Ze rodie chtéji ukongit dochazku ditéte do MS, oznami tuto skuteénost feditelce MS.
S ucetni jidelny dohodnou odhléseni stravného, ptipadné vraceni preplatkd.

10. Prazdninovy provoz

10.1. Provoz skoly je pferusen v mésici ¢ervenci a srpnu zpravidla na 5-9 tydni po projednani se
ziizovatelem. Omezeni nebo pieruseni provozu je dano na védomi rodi¢iim nejméne 3 meésice predem.
Na dobu prazdninového provozu jsou piijimany do vyse kapacity koly déti z cizich MS.
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10.2. Provoz Skoly je dale preruSen po projednani se ziizovatelem zpravidla na dobu 1-2 tydny
Vv mésici prosinci v obdobi zimnich prazdnin.

11. Prava a povinnosti zakonnych zastupcii. Styk a spoluprace s rodici.

11.1. Rodi¢e maji pravo na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného
Zivota.

11.2. Rodige se mohou zugastiovat akci poradanych MS. Maji moznost denné hovofit s uéitelkami ve
ttidach, vzdy s ohledem na bezpecnost pritomnych déti.

11.3.  Rodice hlasi v MS kazdou zménu v osobnich tdajich (zejména misto trvalého pobytu, telefon,
zdravotni pojistovnu).

11.4. Pokud rodice chté&ji konzultovat vychovné a jiné problémy, ¢i pfispivat svymi naméty

k obohaceni vychovného programu s vedenim MS, obraceji se ve vécech tykajicich se b&Znych tiid na
vedouci ucitelku béznych tiid, denné od 12,00 do 13,00 hodin Ve vécech tykajicich se déti ve
specialnich ttidach, zastupkyni skoly denné v dob¢ od 7:00 do 8:00. Zalezitosti ohledné stravovani ¢i
placeni fesi s uéetni jidelny a MS. Osobni jednani s feditelkou a zastupkyni je mozno denné& od 7,00-
8,00, od 12,00-13,00 hodin. Delsi schiizky je vhodné sjednat pfedem.

11.5.  V celém arealu skoly plati zakaz kouteni. Po dobu pobytu v prostorach MS jsou rodice povinni
chovat se tak, aby neposkozovali majetek MS a v piipadg, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili tuto
skutecnost neprodlen¢ zaméstnanci Skoly.

11.6.  Prostory MS uzivé veiejnost tak, aby neobtézovala nadmémym hlukem (véetné uzivani
telefontl). Zejména v dob¢ poledniho klidu od 12:15 do 14:15 hodin je tieba dodrzovat klid na
chodbach, v satnach. Dale v dobé odpolednich zajmovych ¢innosti od 15:15 do 16:00.

11.7. Informovani zdkonnych zastupcii déti o konani Skolnich a mimoskolnich akei.

Soucasti vzdélavacich programu jsou kulturni, sportovni akce (napft. vylety, divadelni pfedstaveni,
besidky, détské dny). Pokud MS spole¢né se spolkem Misto pro déti organizuje akce, informuje o tom
Vv dostate¢ném piedstihu rodice prostiednictvim nastének v Satn¢, na webu skoly, FB skoly, FB
jednotlivych tiid, pfipadné pieda rodi¢tim informaci pedagogicky pracovnik pii predavani ditéte.
DOPORUCUJEME PRAVIDELNE SLEDOVAT INFORMACNI NASTENKU, WEB CI FB
MATERSKE SKOLY.

11.8. Doprava na akce je hrazena z tzv. fondu akci, ktery si plni zakonni zastupci zalohovymi
platbami na ucet spolku Misto pro déti.

12. PiredSkolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani prirozenych potieb ditéte.

12.1.  Rozvoj osobnosti ditéte probiha ve spolupraci rodiny a pfedskolniho zafizeni. Dité ma pravo na
vzdélavani a vychovu smétujici k rozvoji vech jeho schopnosti a dovednosti, na volny ¢as a hru a na
stykani se s jinymi détmi a lidmi, na ochranu pied praci, kterd ohrozuje jeho vyvoj a zdravi, uzivat
vlastni kulturu, jazyk i ndbozenstvi a na specialni péci v ptipadé specialnich vzdélavacich potieb.

12.2.  Dit& ma pravo na pfiméfené dlouhy pobyt v MS vzhledem k jeho véku a potiebam.

12.3.  Ochrana pred rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo nasili.
Dulezitym prvkem ochrany pfed rizikovym chovanim je i vychovné vzdélavaci pisobeni na déti
zamétené na zdravy zpisob zivota. V ramci vzdélavaciho programu jsou proto déti nenasilnou formou
a ptiméfené k jejich véku a schopnostem seznamovany s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu,
koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video), patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého
zivotniho stylu. V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadéji
pedagogové monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem fesit ptipadné
deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich, a to ve spolupraci s rodi¢i a za pomoci $kolskych
poradenskych zatfizeni. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvofeni piiznivého socidlniho
klimatu mezi détmi navzajem, mezi détmi, pedagogy a rodici.

12.4. Sledovani televize a pocitacovych her. Ve spolupraci s rodinou dbame na vhodny vybér
pohadek a vyukovych programil pro déti. Snazime se omezit pasivni sledovani televize. Nedovolime
zafazovat prvky naésili. Scény s timto obsahem mohou narusit vniméni a hodnoceni redlného Zivota. Dité
téZko rozeznava rozdil mezi realitou a virtualni realitou. Stale plati, ze kli¢em k odpovédnému nakladani
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s pocitacovymi hrami je oteviend komunikace mezi détmi a rodi¢i. Hry by nemély zapliovat
pfedstavivost déti.

13. Prava a povinnosti pedagogickych pracovnikii a zaméstnanci Skoly

Pedagog ptispiva svou ¢innosti k naplnéni vyse uvedenych prav ditéte.

Je povinen odpovidat zdkonnym zéastupciim na jejich pfipominky a dotazy ptfiméfenym a vhodnym
zpusobem. Zameéstnanci $koly maji pravo na zdvofilé chovani ze strany rodicii a dlistojné prostiedi, ve
kterém vykonavaji svou praci.

Aktualizace skolniho fadu k 1. 9. 2023 Bc. Véra Havelkova, feditelka matetské Skoly
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